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Telefone / Fax: (18) 3625-6960 - (18) 3117-7481
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Caro aluno

Bem-vindo aos cursos de Educacao Profissional Técnica em Niel Médio e
ao EJA - Educagdo de Jowens e Adutos Ensino Fundamental e Médio
(Supletivo) do Colégio SOER, na modalidade a distancia - (EAD).

Com o fim de atender wcé que deseja uma formacdo competente e de
qualidade, sintonizada com as tendéncias profissionais do mercado atual e
apoiada em estrituracdo de ensino solida, apresentamos 0S CWSOS
profissionalizantes destinados a pessoas que queiram entrar no mercado
de trabalho ou ja estejam nrele inseridos e queiram adequar seus
conhecimentos e certificacdes ao mercado atual, assim como terminar 0s
estudos de Ensino Fundamental e Médio (Supletivo), na modalidade a
distancia.
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Apresentacdo do Guia de Percurso do Ensino a Distancia Presencial
Conectado do Colégio SOER.

Os cursos do Colégio SOER levam o nome de Ensino a Distancia Presencial
Conrectado, porque o aluno dewera estar duante 0 curso conectado com a
Instituicdo e assistir todas as web auas oferecidas na carga horaria estipulada por
cuso, dewerd também apresentar o0s trabalhos exgidos, Ja portfélio, para
composicdo da carga horaria e tera sempre que estar em contato com o tutor
eletrénico do curso, além disto terd sempre um coordenador por curso e por tuma
que acompanhara os alunos dos cursos do Colégio SOER.

Do funcionamento - No ato da matricua, seja onine ou presencial, seréo
preenchidos os dados da matricua no sistema. Apds o preenchimento do primeiro
campo sera apresentado o corntrato ao aluno na tela e o mesmo dewera ler e
aceitar ou ndo, se houwer o aceite dos termos do contrato a tela continuara a
abertra para a complementacdo dos dados e para a emissdo do boleto de
matricua, se ndo houver aceite a tela ndo abrira. Em seguida ap6s a conferencia
destes procedimentos sera emitido ao aluno, via online, um boleto referente a sua
matricua, e ap0s o pagamento deste, sera disponibilizado pelo Colégio o nimero
de matricua, senha e login.

O aluno de posse da senha e login podera assistir as web aulas e tera disponiel,
no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem), todas as apostilas e material do
curso, assim como os foruns, trabalhos e outras atividades.

Em seguida serd emviada ao aluno, via correio, o contrato e outros documentos
pertinentes ao curso, onde ele esta pré-matricuado. O aluno dewera ficar com a via
do aluno, que ja estara devidamente assinada pelo responsavwel do Colégio e
devera dewher a via do Colégio, devidamente assinada e rubricada, assim como
todos os documentos exigidos para a efetivacdo da matricuia.

Quando os documentos sdo emados va correio, 0S mesmos dewerdo wr
autenticados pelo cartério.

O aluno podera acessar no site da Instituicdo, online, o material dos mddulos
instrucionais (apostilas), terd horario de plantbes para esclarecimento de eventuais
diMdas, web auas, instrucbes de estagio, instrucbes para trabalhos, foruns e
orientagdes de como operar o AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem).

A Escola oferece estrutura completa online e presencial: docentes, coordenadores
de plantdes para o esclarecimento de ewentuais diMdas, laboratério de informatica
e, tudo que o aluno necessita pedagogicamente para que possa estar preparado
para a aprendizagem, as avaliagcdes e posteriormente para o mercado de trabalho.

1- Bases Tedrico — Conceituais

Os cursos de Educacdo Profissional Técnica em Nivel Médio do Colégio
SOER, na modalidade a distancia- (Ensino a Distancia Presencial
Conectado/EAD) atende aos principios constituicionais e legais, a diversidade
sociocutural e regional do pais, a organizacdo federativa do Estado brasileiro, a
pluaidade de ideias e de concepgcbes pedagogicas, a competéncia dos
estabelecimentos de ensino e dos docentes para a gestdo democratica.

Respeita as diferentes concepcdes tedricas e metodoldgicas préprias do Ensino a
Distancia.



A formacdo oferecida ao educando abrange, integradamente a profissionalizacéo, a
participacdo da gestdo e awvalacdo de sistemas, elaboracdo e execucdo das
ativdades apresentadas.

Os alunos sdo desafiados a articuar conhecimentos do campo profissional com
praticas profissionais, no exercicio da profissdo atraves dos estagios e nas
diferentes funcdes do trabalho, o planejamento, a coordenacdo, a avaliacado de
praticas profissionais em espacos de empresas e industrias.

Os cusos profissionalizantes tém como preocupacdo bésica, propiciar o
conhecimento das técnicas modernas de conhecimento dentro da sua
especializacdo, por meio de investigacéo, reflexdo critica e experiéncia no trabalho,

2- Perfil dos Egressos

Os egressos dewerdo estar aptos para atuar no mercado de trabalho com
certificacdo de Ensino Profissionalizante, estando aptos para atuar
profissionalmente na area com habilitacdo e qualificacdo especificada por curso em
todo o territorio nacional.

3- Estrutura dos Cursos

O curso fundamenta-se no trabalho pedagdgico realizado em espacgos escolares e
ndo escolares, tendo a profissionalizacdo como base. Compreende como
necessario ofertar formacdo profissional pautada no conhecimento de técnicas
profissionalizantes, no trabalho de grupo via chat e portfélio, na ética, na formacéo
para a cidadania, na pratica com os estagios e na responsabilidade profissional.

A estritura dos Cursos do Colégio SOER apoia-se no Ensino a Distancia
Presencial Conectado, desenwohMdo na modalidade a distancia/ bimodal, com
recursos mutimidiaticos, no qual o paradigma do tempo ndo é quebrado totalmente.
Promowe a visdo do significado do processo de aprendizagem, ndo se limitando as
questdes de espaco e tempo, que sdo valorizadas na escola tradicional e nos
cursos preserciais. A orientacdo por meio dos recursos tecrnoldgicos da internet
possibilita a gestdo individual do tempo como de cada um, respeitando as
diferencas e as particuaridades do aluno.

O modelo bimodal e mutimidiatico justificam-se pela composi¢cdo do sistema em
atividades presernciais e a distancia, sincronas e assincronas, e pela utilizacdo de
diferentes midias na transmissdo e construcdo do conhecimento.

A preserciaidade ¢é efetivada em web auas, transmitidas via Internet, com
interatiidade onine, bem como em auas atividades (palestras) trabalhadas no
portfélio, e com material didatico disponibilizados via web aos alunos.

E obrigatérios que os alunos assistam a 100% das web auas cua frequéncia é
controlada pelo sistema.

Sé&o asseguwadas ainda, atividades de estudo fora do espaco da tele aula através
do estagio supenisionado, féruns e outras atividades cotidianas que constituem
oportunidades para o aluno desenvoher seus trabalhos, cada um no seu tempo,
respeitando sua individualidade, porém, com acompanhamento tutorial.

Os cursos sdo compostos ainda de atividades que comp&em o portfélio e o material
de apoio.



As atividades programadas geram um percentual da carga horaria que perfaz o
total de carga horaria do méduio e do curso em geral. O ndo cumprimento do limite
de horas exigido no curso implica na reprovagao do aluno.

O curso desenwhe-se em sete dias da semana com atividades sincromas e
assincronas, compondo a agenda semanal do aluno. O aluno possui uma agenda
de atividades proprias a serem cumpridas no prazo estabelecido, gerenciada
conforme a organizacdo pessoal do aluno. Para essas atividades, o aluno conta
com 0 apoio de um tutor eletrénico.

Para o cumprimento das atividades do curso, o Colégio SOER disponibiliza um
sistema préprio, no qual, o aluno recebe login e cria a sua prépria senha podendo
acessar o rico material das auas e de apoio, selecionados e elaborados pelos
professores, bem como as orientagdes para atividades e estagios.

O mesmo login possibilita ainda o acesso a varias outras atividades de apoio como:
sugestdbes de leitras (contendo links, textos, apostilas), além de leituras
enriquecedoras a todas as areas do conhecimento.

Tudo esta disponivel no site do Colgio SOER no AVA (Ambiente Virtual de
Aprendizagem), para atendé-lo em suas necessidades individuais, a qualquer
momento do dia.

4 - Profissionais Envolvidos

Para atender os alunos, o Colégio SOER disponibiliza um grupo de profissionais
atamente capacitados e qualficados, que compBem a equipe pedagdgica
necessaria ao bom funcionamento do curso. Esta equipe € composta de:

» Professor Especialista Conteudista — responsawel por operacionalizar as web
auas, selecionar, plarejar e desenwohMer o conteado das web auas, elaborando,
redigindo o material de apoio e da aua atividade, acompanhando e participando
no planejamento, organizacdo e orientacdo das atiidades de estagio e dos
trabalhos.

« Tutor Eletrénico - Profissional que acompanha o processo de ensino e
aprendizagem do aluo, sendo mediador e responsdwel pela aproxmacdo e
articlacdo entre os alunos e professores especialistas. Desempenha papel
furdamental no atendimento ao aluno, acompanhando o0 processo de construgcao
da aprendizagem. Tem como fungdo, orientar os alunos, por meio eletrénico, nas
atividades realizadas, prestando esclarecimentos das diMdas e procedimentos
das atividades e acompanha 0 aluno no seu estudo.

« Coordenador de Curso — Responsawel por assessorar 0s alunos como mediador
no processo de ensino e aprendizagem. Acompanha, orienta a parte pedagogica e
awdlia na conducdo do estagio.

5- Organizacdesdos Cursos

Os cusos Profissiomalizantes, na modalidade a distancia do Colégio SOER tém
duracdo variada por curso, distribuidos no total de horas dos cursos por médulos.

As auas serdo cumpridas por meio de:
1) presenca wvirtual do aluno nas web auas e ativdades do curso que sé&o
realizadas conforme programacdo agendada e controladas pelo sistema.
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2) Atividades de auto estudo realizadas pelo aluno a partir do material didatico
impresso, e ouros disponbilizado no site na area do alunos; estagio
supenisionado obrigatério realizado prioritariamente em areas especfiicas da
profissionalizacéo.

6- As matrizes curriculares dos cursos apresentam as seguintes

composicoes:

Estrutura Curricular do Curso de Educacgéao Profissional
Técnica em Nivel Médio em Transacdes Imobiliarias

Duracao de 06 meses

Modulo |
01 - Comunicacdo e Expressao em Lingua Portuguesa | 40 h
02 - Matemética Financeira 40 h
03 - Direito, Legislacao e Etica Profissional | 40 h
04 - Economia e Andlise de Mercado 40 h
05 - Administracao e Contabilidade 40 h
06 - Estatistica | 40 h
07 - Marketing e Vendas Imobiliérias | 80 h
08 - Psicologia Social e Comportamento 40 h
09 - nformatica | 40 h
Total de Carga Horéaria do Médulo | 400 h
Moédulo I
01 - Comunicacdo e Expressdo em Lingua Portuguesa | 40 h
02 - Direito, Legislacdo e Etica Profissional |l 80 h
03 - Estatistica |l 80 h
04 - Marketing e Vendas Imobiliarias | 40 h
05 - Operacbes e Administracdo Imobiliarias 80 h
06 - Desenho Arquitetbnico e NogOes de Construcdo Ciwl 80 h
07 - nformatica | 40 h
Total de Carga Horéaria do Médulo |l 440 h
Estagio Supervisionado 120 h
Total de Carga Horéria do Curso 960 h
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Estrutura Curricular do Curso de Educacéao Profissional
Técnica em Nivel Médio em Edificacfes

Duracao de 12 meses

Habilitagdo Profissional Técnica em Nivel Médio em Edificagcf8es: Carga
Horéaria Total - 1200 horas - Estagio Total 200 horas

1- Qualificagdo Profissional Técnica de Nivel Médio em Auxiliar de
Orcamentos e Instalagcdes Prediais.

Componentes Curriculares CH
01 - Etica e Cidadania 40 h
02 - nformatica | 40 h
03 - Legislacdo e Normas Técnicas 40 h
04 - Desenho Técnico 60 h
05 - Construgdo de Edificios | 80 h
06 - Instalacbes Hidraulicas 40 h
07 - Materiais de Construgao | 40 h
08 - Solos e Fundacbes 60 h
09 - Planejamento e Organizagcdo de Obra Ciwul | 40 h
10 - Desenhos e Instalacbes Hidrauicas 40 h
11 - Construcdo de Edificios I 80 h
12 - Resisténcia e Estabilidade 40 h
Total de Carga Horaria do Modulo | 600 h.

2 - Qualificacado Profissional Técnica de Nivel Médio em Desenhista Projetista.

01 - Instalacbes Elétricas 40 h
02 - Materiais de Construcao | 40 h
03 - Topografia | 40 h
04 - Informatica |l 40 h
05 - Tecnologia e Meio Ambiente 40 h
06 - Planejamento e Organizacdo de Obra Ciwl | 80 h
07 - Desenho Arquitetdnico 80 h
08 - Desenho de Instalacbes Elétricas 80 h
09 - Maguinas e Equipamentos 40 h
10 - Protecdo e Seguranca no Trabalho 40 h
11 - Gerenciamento e Controle de Obras 80 h
Total de Carga Horéria do Mddulo I 600 h
Estagio Supervisionado 200 h
Total de Carga Horéria do Curso 1400 h
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Estrutura Curricular do Curso de Educacéao Profissional
Técnica em Nivel Médio em Seguranca do Trabalho

Duracao de 12 meses

Componentes Curriculares CH

Modulo |
01 - Desenho Técnico 60 h
02 - Administragéo Legislagédo Aplicada | 60 h
03 - Higiene e Medicina do Trabalho | 60 h
04 - Psicologia do Trabalho 60 h
05 - Seguranca do Trabalho | 60 h
06 - Técnica de Prevencdo Combate Sinistro | 50 h
07 - Prevencdo de Controle de Perdas| 50 h
Total de Carga Horaria do Modulo | 400 h

Médulo i
01 - Administracao Legislacao Aplicada | 30 h
02 - Higiene e Medicina do Trabalho | 80 h
03 - Seguranca do Trabalho | 80 h
04 - Ergonomia | 60 h
05 - Técnica de Prevencdo Combate Sinistro | 60 h
06 - Prevencao de Controle de Perdasli 40 h
07 - Principios de Tecnologia Aplicada | 50 h
08 - Estagio Supenisionado | 80 h
Total de Carga Horaria do Modulo |l 480 h

Modulo 1l
01 - Higiene e Medicina do Trabalho 60 h
02 - Seguranca do Trabalho i 80 h
03 - Ergonomia | 70 h
04 - Técnica de Prevencdo Combate Sinistro Il 80 h
05 - Prevencdo de Controle de Perdasll 60 h
06 - Principios de Tecnologia Aplicada | 50 h
07 - Estagio Supenisionado | 100 h
Total de Carga Horéaria do Mdodulo il 500 h
Total de Carga Horéaria do Curso 1380 h

12



Estrutura Curricular do Curso Técnico em
Nivel Médio em Guia de Turismo Regional e

Nacional/Brasil - América do Sul

Duracao de 06 meses

Componentes Curriculares CH
Modulo |
01 - Técnicas de Comunicacdo Oral e Escrita 40 h
02 - Teoria e Técnica Profissional — Teoria 60h — Pratica — 100h 160 h
03 - Relacdes Interpessoais no Trabalho — Etica — Cidadania 30 h
04 - Geografia aplicada ao Turismo Regional e BrasilAmérica do Sul 40 h.
05 - Principios da Ecologia e Prote¢cdo ao Meio Ambiente 30 h
06 - Historia aplicada ao Turismo Regional e Brasil /América do Sul 40 h
07 - Histéria da arte aplicada ao Turismo 24 h
08 - Manifestacdo da Cutura popular Regional e Brasil América do Sul 40 h
09 - Primeiros Socorros 20 h
10 - Espanhol Técnico basico 12 h
11 - Inglés Técnico basico 12 h
12 - Legislacao Turistica — Nogdes — CDC 12 h
Total de Carga horaria do Modulo | 460 h
Modulo I

01 - Técnicas de Agéncias de Turismo 48 h
02 - Planejamento e Organizacao de Viagens 50 h
03 - Organizacdo de Roteiros Turisticos 30 h
04 - Administracdo de Agéncias de Turismo 24 h
05 - Administracdo de Recursos Humano 24 h
06 - Organizacdo de Ewventos 20 h
07 - Contabilidade Geral e Turistica 30 h
08 - Marketing Turistico 24 h
09 - Inglés Técnico 30 h
10 - Espanhol Técnico 30 h
11 - Informatica 30 h
12 - Legislacao Turistica 30 h
13 - Pratica Profissional 100 h
Total de Carga horaria do Médulo Il 470
Total de Carga Horaria do Curso 930 h

O Curso é estruturado em 02 (dois) Modulos.
A duracdo do curso € de 06 (seis) meses.

S&o obrigatorias as Viagens Técnicas para a conclusado do Curso.
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Estrutura Curricular do Curso de Educacéao Profissional
Técnica em Nivel Médio em Contabilidade

Duracao de 06 meses

Componentes Curriculares CH
Modulo |
01 - Matematica Financeira e Estatistica 80 h
02 - Organizacdo Técnica Comercial 40 h
03 - NocOes de Direito Publico e Privado 80 h
04 - Legislagéo e Etica do Profissional do Contabilista 40 h
05 - Principios Fundamentais e Normas Brasileiras de Contabilidade 40 h
06 - Portugués 40 h
07 - Economia e Mercados 40 h
Total da Carga Horaria do Modulo | 360 h
Médulo Il

01 - Contabilidade Geral 120 h
02 - Contabiidade Comercial 120 h
03 - Contabilidade Publica e Tributaria 40 h
04 - Contabilidade Bancaria e Financeira 40 h
05 - Contabilidade de Custos 40 h
06 - Estrutura e Andlise de Balangos 40 h
07 - hnformatica 40 h
Total da Carga Horaria do Médulo i 440 h
Estagio Obrigatorio 200h
Total de Carga Horéria do Curso 1000h

Carga Horaria Total - 800 h. Estagio Supervisionado obrigatdrio - 200 h.

Total de 1000 h/a.
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Estrutura Curricular do Curso de EJAS (Supletivo)

EJA - Ensino Fundamental
Organizacao Curricular

Componentes Curriculares CH
| - Linguagens:
a) Lingua Portuguesa 400 h
b) Lingua Estrangeira Moderna (Inglés) 100 h
c) Arte 100 h
Il - Matematica 400 h
Il - Ciéncias da Natureza 200 h
IV - Ciéncias Humanas
a) Historia 200 h
b) Geografia 200 h
Total de Carga Horéaria do Curso 1620 h
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Estrutura Curricular do Curso de EJA (Supletivo).

EJA - Ensino Médio
Organizacao Curricular

Componentes Curriculares Total
| - Linguagens:
a) Lingua Portuguesa 340 h
b) Lingua Estrangeira Moderna — Inglés
c) Arte
Il - Matematica 260 h
Il - Ciéncia da Natureza:
a) Fisica 80 h
b) Quimica 80 h
c) Biologia 80 h
IV - Ciéncias Humanas:
a) Historia 120 h
b) Geografia 120 h
c) Filosofia 60 h
d) Sociologia 60 h
Total de Carga Horéria do Curso 1200h
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7 - O sistema de avaliacdo nos cursos ofertados pelo Colégio SOER
compreende:

1. Provas por conteddos curricuares aplicadas presencialmente, para avaliar o
conunto de competéncias e habilidades;

2. Avaliacdo das atividades disciplinares realizadas no decorrer do curso via Web
no ambiente \irtual de aprendizagem, atraves dos foruns e de trabalhos
interdisciplinares;

3. Avaliacdo dos estagios realizados no decorrer do curso;

4. As provas presenciais, realizadas indivdualmente, devem conter questao
dissertativa e 10 questdes objetivas de cada componrente curricular do curso;

5. E previsto perodo de recuperagdo, conforme prazos estabelecidos em
calendario escolar;

6. O aluno que ndo realizar a prova presencial prevista é automaticamente
reprovado no componente curricular, devendo cumpri-la novamente
respeitada a realizacdo de 22 chamada, nos termos da legislacdo wigente.
Entende-se por portfélio, o conunto das producbes textuais inseridas no
ambiente \irtual de aprendizagem, decorrente dos estagios supenisionados, das
praticas pedagodgicas, dos trabalhos disciplinares e das diversas atiidades do
curso, bem como outros textos produzdos em cada componente curricular,
utilizando-se dos conhecimentos nele adquiridos.

7. E atribuido conceito para efeito de registro Escolar & atividade web e de portfélio,
realizada pelo aluno.

8. As atividades referentes as praticas curricuiares, estagios supenisionados e
trabalhos sdo desenohMdas paralelamente as disciplinas da matriz curricuar e
0s estagios dewerdo ser entregues a coordenacdo de estagios do curso va
presencial ou correio devidamente autorizados e assinados pelo responsavel na
empresa e sera conferido pelo coordenador de estagio do Coléegio SOER.

9. O resutado da avaliacdo € expresso por meio de notas, sendo que o0 aluno
devera atingir a média 5,0 (cinco) em todos os componrentes curricuares do
Curso.

Considera-se aprovado o aluno que:

1. Obtiver conceito 5,0 (cinco) ou superior, resutante da nota da prova presencial,
das atividades web e do portfolio;

2. Obtiver conceito 5,0 (cinco) ou superior nas atividades de estagio curricuar
obrigatério;

3. Obtiver conceito 5,0 (cinco) ou superior nos trabalhos do curso.

4. Cumprir 100% (cem por cento) da carga horaria prevista para as web auas e
para atividades web e portfolio, programadas.

Se 0 aluno obtiver nota insuficiente na prova presencial do componente curricular,
depois de somadas as atividades de avaliacdo, dewe realizar prova de recuperacao
da mesma, em periodos agendado, no site do Colégio.

Se o0 aluno obtiver nota insuficiente na prova presencial apds recuperacao, ou nas
atividades web e portféio deve fazer o Exame Final, se ndo conseguir deve cumprir
novamente o componente curicular, em regime de dependéncia, obsenadas as
exigéncias de frequéncia as web auas.

E permitida a realizagdo de até 3 (trés) comporentes curicuares em regime de
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dependéncia.

8 - Avaliacao Institucional

Ao final do curso, é disponibiizado ao aluno, um instrumento especfiico para a
avaliacdo da instituicdo, no Méduio cursado, incluindo docentes, tutores e unidades.

Esse instrumento ndo visa a awvaliar o aluno, mas fornecer dados para o
acompanhamento do curso e para que se facam alteracdes necessarias.

Assim, é necessario que o instrumento seja respondido de forma criteriosa pelo
aluno, pois € uma oportunidade para registrar sua opinido.

9 - Documentacao necessaria para matricula:

A matricua podera ser realizada em qualquer época do ano, devendo o aluno
integrar-se as turmas iniciantes, € obrigatério a apresentacdo da documentacao
abaixo:

Fotocopias:

- Certificado de Resenvista, quando do sexo mascuino com até 45 anos.

- Tiulo de Eleitor.

- 1 foto 3x4 (colocar o nome atras).

- CPF.

- Cédua de dentidade (RG).

- Comprovante de Residéncia.

- Certiddo de Nascimento ou Casamento (caso haja mudanca de nome por algum
motivo, anexar averbacao).

- Certificado de Conclusédo do Ensino Médio e Historico Escolar devem estar
acompanhados do respectivo Visto Confere do 6rgdo publico fiscalizador da
instituicdo, emitente do documento.

Requerimento de inscricdo de matricua preenchido (fornecido pelo Colégio SOER/
EAD).

O cortrato, VIA COLEGIO, recebido pelo Correio deve ser dewohido para o Colégio
SOER, devidamente rubricado e assinado. Todos os documentos dewerdao ser
autenticados, com exce¢do do comprovante de residéncia e o requerimento de
matricuia.

Obs:. Se 0 aluno ndo apresentar todos os documento e dewher o contrato de
prestacdo de senico, devidamente rubricado e assinado ndo podera concluir o
Curso.

ldade
O candidato ao curso devera ter 18 anos completos na data da matricula.
Escolaridade Anterior

Para os cursos Técnicos em Nwel Médio, é necessario que o candidato tenha
concludo ou esteja cursando o Ensino Médio.

Para concluintes antes de 1979, necessario Visto Confere. No documento de
concluséo precisa constar o Visto Confere, se ndo hower, solicitar atualizacdo para
a escola. Se a escola ndo exstir mais, vocé dewerda ir até a Diretoria de Ensino da
regido a qual pertencia a escola ou 6rgdo competente que forneca esta
documentacao ao aluno.
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Para concluintes entre 1980 e 2000, necessario Lauda de Concluintes.No
documento de conclusdo precisa constar a data e pagina do Diério Oficial com a
publicacdo do seu nome como conclinte de cuso e, se nao houwer, solicitar
informacdo para a escola. Se a escola ndo exstir mais, vocé dewera ir até a
Diretoria de Ensino da regido a qual pertencia a escola, ou érgdo competente que
forneca esta documentacdo ao aluno.

Para concluintes a partir de 2001, necessario nimero do GDAE. E necessario
acessar o site da Secretaria da Educacdo do Estado de S&o Pauo
(www.educacao.sp.gov.br) e imprimir o nimero da publicacdo. Se ndo houver, vocé
dewvera ir até a escola, onde estudou, para solicitar inclusdo no Sistema Gestado
Dindmica da Administracdo Escolar (GDAE- érgao s6 do estado de S&do Pauio).

Para concluintes fora do Estado de S&o Paulo: E necessario ir até a Diretoria de
Ensino ou Secretaria da Educacdo e pedir o Jvisto confere, carimbo que confirme a
veracidade do documento. O \sto confere refere-se ao 6rgao publico fiscalizador
da instituicdo emitente do documento e ndo da escola onde cursou o ensino médio.

OBS. Mesmo possuindo o diploma do ensino superior, é necessario que emvie o
certificado do Ensino Médio, pois de acordo com o Conselho Estadual de Educacéo
do Estado de S&o Pauo (CEE/SP), o Certificado de Conclusdo do Ensino Médio é
indispenséavel para a emissdo do Diploma de Técnico. Documentos e casos
excepcionais dewerdo ser analisados pela Direcdo Pedagdgica do Colégio SOER.

10- Do Cancelamento

Ocorrera nos seguintes casos:

Pelo aluno:

1- O aluno pode a qualquer tempo solicitar o cancelamento de matricua desde que
esteja em dia com os seus compromissos financeiros com o Colégio.

O cancelamento de matricua desfaz completamente o vincuo do aluno com o
Colégio, para a consolidacdo deste ato o aluno devera entrar em contato com

o Colégio SOER e solicitar a documentacdo de cancelamento, sem o0 envio
desta documentacdo para o Colégio, o aluno continuard& como aluno
matriculado e a suas mensalidades continuardo ativas.

Pelo Colégio:

01- por fraude comprovada, no que se relacione a instrumentos de avaliagao;

02- por comporente curricular, segundo parecer da Direcdo, apos ter sido dada
oportunidade de ampla defesa ao aluno;

03- por falecimento, incapacidade fisica ou mental.

11- Do Trancamento

Ocorrerad nos seguintes casos:
01- Em caso de trancamento de matricula, o aluno devera:

a- comunicar-se por escrito com a Escola, com uma antecedéncia mihnima de
30(trinta) dias do més vencivel, indicando o motivo.

b- apresentar o comprovante de quitacdo de eventuais débitos até o momento do
trancamento
02- No caso de retorno ao Curso apés Trancamento:

a- o aluno dewvera comunicar-se por escrito com a Dire¢do da Escola.

b- 0 aluno ficara isento do pagamento da nova taxa de matricula; se esta ocorrer
dentro do prazo estipuado.
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c- continuara vigente o mesmo Contrato e 0 mesmo nimero de matricula.
Observacdo: O trancamento podera ser solicitado em qualquer época, dentro da
vigéncia do contrato, pelo prazo méaximo do tempo do curso do aluno.

12- Da Rematricula

O aluno que ndo conseguir concluir o curso no prazo devido poderd fazer a sua
rematricuia.

13- Da Conclusao

Sera considerado conclunte dos cursos de Técnico Profissionalizante de Niel
Médio, o aluno que tiver:

01- entregue toda a documentagdo exgida, nos termos do Regimento Escolar;

02- comprovado a conclusédo do Ensino Médio;

03- logrado a aprovacdo em todas os componentes curricuares dos moduos do
curso frequentado;

04- apresentado o relatério de estagio supenisionado com o total de horas exigidas
pelo curso, homologado pelo Prof. Supenisor de Estagios;

05- quitado todas as mensalidades do curso.

O Diploma sera registrado nos 6rgédos escolares competentes, pela Direcdo do
Colégio SOER, em prazo ndo superior a 45 (quarenta e cinco) dias, dependendo
da visita de aprovacdo do Supenisor de Ensino, ficando a disposicdo do aluno na
sede da escola para ciéncia e recebimento.

O Diploma registrado tem validade em todo o territério nacional.

14- Estagio Curricular

O Estagio Curricular é realizado ao longo do curso conforme o plano de Ensino
apresentado pela coordenacdo do curso.

Para as atividades de estagio, € disponibiizado um plano de estagio que contempla
as atividades a serem deserwoMdas, bem como a articuacdo do conhecimento
tedrico adquirido.

E disponibiizado um coordenador do estagio do curso profissional qualificado, com
vistas a promover o atendimento ao aluno com relacdo as diMdas e orientacdes
especfiicas dos estagios.

As orientacOes de estagio, por curso, estardao disponieis na area \vrtual do aluno.
Considera-se estagio as atividades previstas na matriz curricdar do curso, tendo
como finalidade articular os estudos tedéricos e praticos.

O Estagio Curricdar € componente obrigatério da formacdo do aluno dos cursos
profissionalizantes, de acordo com as diretrizes curricuares vigentes na educacao
brasileira.

De acordo com a Legislacdo do pak o0 aluno € obrigado a adquirir o seguro
obrigatério para a realizacdo do estagio curricular.

Visa a assegurar aos alunos experiéncia de exercicio profissional, em ambientes
proprios, que amplie e fortaleca atitudes éticas, conhecimentos e competéncias,
conforme o previsto nos projetos pedagogicos dos cursos.

Para o curso Técnico em Guia de Turismo - O estagio estd organizado em dois
moédulos e trés Jviagens técnicas sendo pelo menos uma viagem técnica é
obrigatéria para o termino do curso com uma habilitacéo.

Para o cuso EJA-Fundamental e Médio ndo ha estagio.
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A Deliberacdo Normativa n° 427, de 04 de outubro de 2001 do MINISTERIO
DO ESPORTE E TURISMO EMBRATUR - Instituto Brasileiro de Tuwismo dewe ser
seguida para que 0 aluno concluinte do curso possa obter a Carteira da Profissédo
jutto ao CADASTUR/EEMBRATUR.

15- Avaliagdes durante a semana

01- O agendamento das avaliacbes dewerd ser efetuado no sistema, com o minimo
de 72 horas de antecedéncia, ficando o aluno sueito ao nimero de vagas
existentes no dia, de acordo com o calendario escolar de provas instituido
anualmente pelo Colégio.

02- Em caso de desistétncia do agendamento, o aluno dewera cancelar o
agendamento va sistema, com o minimo de 24 horas de antecedéncia.

03- A prova tera data especfiica estipuada pelo Colegio SOER, constando de um
calendario anual de awaliacbes da Instituicdo, disponivel no AVA (Ambiente Virtual
de Aprendizagem).

16- Recuperacao

E obrigatorio ao aluno se submeter as normas regimentais em caso de
recuperacdo, devendo assistir todas as web aulas dos componrentes curriculares
onde ndo conseguiu conceito mhimo exigido e fazer as atividades necessarias
para a devida aprovacao.

Observagdes:

No més de dezembro a Escola tem um periodo de recesso, a ser marcado em
época oportuna, sendo comunicado aos alunos atraves do site da Instituig&o.

CARO ALUNO

Esperamos que tenha conhecido algumas das questbes importantes de seu curso,
no Colégio SOER. Outros procedimentos mais especificos sobre 0 seu curso sao
diwigados pela Coordenacdo de Curso para sua orientagdo. Assim fique atento e
lembre-se sempre de acessar o AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem), para
contatar seu tutor a distancia pelo “chat’, ou e-mail. Nao deixe de participar dos
foruns de discussdo dos componrentes curriculares, pois essa € uma oportunidade
rica em experiéncias e saberes. No Colégio SOER, contate 0 seu tutor/professor e
auwdliares, que o orientarA sobre as atividades programadas no curso e também
sobre o0s senicos e equipes que estardo a sua disposicdo no polo, como:
secretaria, coordenacdo do polo, coordenacdo técnico pedagdgico, laboratério de
informatica, biblioteca e outros, para que sua \vida profissional transcorra da melhor
maneira possiel.

Desejamos a wcé sucesso!
Estam os asua disposigao.
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C@LEGIO S@ER

Sistema de Ensino Presencial Conectado

Conheca o0 Curso de Affabetizacdo, os Cursos Livres e o
Curso de Avaliador Imohiliario, do Colégio SOER, visitando
Nnosso site, no site: www.colegiosoer.com.br

CONSTRUINDO O
SUCESSO DE SUA
CARREIRA.

IT
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